
施設の名称 法人名 法人名
施設の所在地 法人所在地 法人所在地
施設長名 電話番号 電話番号
電話番号 代表者氏名 代表者氏名
ファクシミリ番号 設立年月日 設立年月日
事業の目的 事業の種類 施設の種類
施設運営の方針 事業所の名称 施設の目的

敷地（面積） 事業所長名 施設の名称
構造 利用定員 施設の所在地
延べ床面積 施設認可年月日 電話・ＦＡＸ番号
利用定員 電話番号 施設長（管理者）氏名

施設の種類 ファクシミリ番号 開設年月
数 事業の種類 利用定員
面積 事業者指定年月日 当施設の運営方針

事業所番号 居室・整備の種類
利用定員 室数

事業の目的 事業の目的 備考
構造 職種

専従 延床面積 人員
兼務 設備の種類 職務の内容
専従 室数 職種
兼務 面積 （１人当たりの面積） 勤務体制

従業者の職種 専有or共有 サービス計画の立案
勤務体制 従業者の種類 食事
休日 専従 入浴
時間帯 生活支援課職員の勤務人数 兼務 排泄

生活相談 専従 機能訓練
安否確認 兼務 健康管理
夜間トイレの誘導 事業者の指定基準 その他自立への支援
持ち物整理の補助 保有資格 理美容
余暇活動の支援 従業者の職種 所持金の管理
食事の提供 勤務体制 レクリエーション
保護司 休暇 施設内販売・ショッピング
民生委員・児童委員 問い合わせ先 要介護度
高齢者支援課 利用申し込みの方法 利用料（日）

医療機関の名称 種類 食費
院長名 内容 （参考）金額（月）
所在地 苦情受付窓口（担当者） 特別な食事
電話番号 受付時間 理髪・美容
診察料 電話・ファックス レクリエーション、クラブ活動
入院設備 所在地 記録の閲覧
救急指定の有無 電話・ファックス 必要生活上必要となる諸費用実費
契約の概要 受付時間 利用料金のお支払方法
非常時の対応 苦情処理の手順 身体拘束の禁止について 身体拘束の禁止について
平常時の訓練等 医療機関名 守秘義務について 守秘義務について

設備名称 所在地 情報の提供について 情報の提供について
個数等 電話番号 容体急変時

消防計画等 災害発生時の対応 事故発生時
持ち物 近隣との協力機関 非常災害対策について 非常災害対策について
来園・面会 防災訓練 所在地
外出・外泊 設備名称 電話番号
病院受診 設備の有無 身元引受人 身元引受人
居室・設備・器具の利用 来訪・面会 苦情解決責任者
迷惑行為等 外出・外泊 苦情受付窓口（担当者）
喫煙 嘱託医以外の医療機関への受診 受付時間
宗教活動・政治活動 居室・設備等の利用 受付電話番号
動物飼育 喫煙・飲酒 所在地

１日 迷惑行為等 電話番号
１日時間 所持品の管理 受付時間

朝食 現金等の管理 （付属文書）
昼食 宗教・政治活動 建物の構造
夕食 動物飼育 建物の延床面積
合計 併設事業

行事食 食事 認可年月日
食事時間 指定番号
入浴時間 サービス提供における事業者の責務 サービス提供における事業者の責務
売店について 持ち込みの制限
居室内備品・設備について 面会

外出・外泊
施設・設備の使用上の注意
喫煙
飲酒

損害賠償について 損害賠償について
事故発生時の対応について 事故発生時の対応について
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